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AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

1.

A tanodrai foglakozasok munkanapokon 07.35 6ratél 15.10 6rdig tartanak (a tovabbiakban:
tanitdsi id6). A foglalkozdsok kezdete és vége minden évben az érdekeltek hozzdjarulasatol
fliggben valtozhat.

A tanév munkarendjét az elsd osztalyfénoki oran az osztalyféndk ismerteti. Az iskolai
rendezvényekkel, szervezeti és egyéb tudnivalokkal a tanuld az osztalyfénok, az iskolai honlap,
az e-naplo és mas elektronikus és irott (faliujsag, hirdetmények) fellletek Utjan kap rendszeres
tajékoztatast.

A tanitasi év minden évben a tanév rendjérél sz6l6 kormanyrendeletben meghatarozott
id6pontban kezd6dik és ér véget. A tanévkezdés id6pontjat az iskola honlapjan tesszik kozzé.
A tanuldk tajékoztatdsa az iskolai életet és a tanulmanyokat érint6 kérdésekben az
osztalyfénoki érakon, az e-kréta fellletén, az iskolai TEAMS csoportokban, a fényujsagon és a
honlapon keresztul torténik.

dupladrakat a didkok egyetértésével lehet szlinet nélkil tartani, amennyiben ez az elsg, illetve
utolsé két érat érinti. Ezt az igazgatdhelyetteseknek jelezni kell.

Ha a tandr nem érkezik meg id6ben, 10 perc utdn a didkok kotelesek szdlni az
igazgatéhelyettesnek.

A tanuld benntartézkodasa az osztdlydra, csoportjdra vonatkozé drarendben feltintetett
tandrak teljes id6tartama alatt kotelezd, kivéve, ha az osztdly, csoport engedélyt kapott a
késébbi bejovetelre, illetve korabbi hazamenetelre az iskola vezet&ségétdl.

A pedagdgiai programban rogzitett a szorgalmi idében rendezett iskolai programon (pl.
sitabor, kirandulds) vald részvétel a visszaérkezést kdvetéen a szamonkérés aldl nem
mentesit.

9. Tanitasi id6 alatt a tanuldk csak irasos engedéllyel hagyhatjak el az éplletet (kilépési engedély).

10.

11.

12.

13.

14.

15.

a. Kilépési engedélyt az osztalyfénok, az osztalyfénok-helyettes, az igazgatd vagy az
igazgato-helyettesek adhatnak.

b. Aziskolabdl torténd rendkivili tavozas tényérdl a szuldt haladéktalanul tajékoztatni
kell.

c. A tavollétet a hianyzast kdvetd napon a szil6 igazolja (az e-napld fellletén), de
legkésébb egy héten belll. Hosszabb hidnyzds esetén hetente szikséges a
tavollétet igazolni.

A munkarendben meghirdetett tanitasi éra/orak elmaradasaval jard innepélyekrdl, mizeum-
, mozi-, szinhazlatogatasokrol, kiranduldsokrol, sétakrél stb., azaz kételezd foglalkozasokrol
valé hidnyzas esetében is igazolni kell a tdvolmaradast.

A tanulmanyi kirdandulds kihelyezett tanitasi napnak mindsul, igy a kiranduldson részt nem
vev6k szamara az iskolai jelenlét kotelezd.

Az iskoldban (tanitason kivili) rendezvényt tartani csak igazgatdéi engedéllyel lehet. Az
iskoldban tartott rendezvények legkésébb 20 6raig tarthatnak, a rendezd tanulékdzosség altal
erre el8re felkért és erre vallalkozé feligyel6 tanarok részvételével.

A tanuldsi nehézségekkel kiizd6k szamara lehetfséget biztosit a tdrvény tanuldszoba
szervezésére, ez a hatranyos helyzetd tanuldk segitésének formaja is. A tanuldk ilyen irdnyu
igénylket az osztalyfénoknek jelzik, annak elbirdldsa a szocialis helyzet és a tanulmanyi munka
figyelembevételével torténik, a DOK, és az osztalyf6ndk véleményének kikérésével, az
igazgato altal.

Sportkdrbe, szakkorbe, énekkari és mas, rendszeres foglalkozasokra a jelentkezés onkéntes,
és egy tanévre szél.

A tanuldk tantargyvalasztdsara a képzés soran a kovetkez6 esetekben nyilik lehet6ség: a
vonatkozd jogszabdlyok alapjan az érettségi el6készitéket a szabadon valaszthatd tantargyak



kdzé sorolja az iskola. Minden tanévben jelentkezés fliiggvénye az, hogy melyik tantargybdl
inditjuk el a heti kétoras érettségi el6készit6t.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

a. A vdllalt érettségi el6készitén a részvétel a targyévben kotelez6. Az esetleges
hidnyzast rogzitjuk.
b. A teljesitményt osztalyzatokkal és érdemjegyekkel értékeljik, és az eredményt a
félévi értesitében, valamint a bizonyitvanyban megjelenitjuk.
c. A tovabbhaladas szempontjabdl ezeket a foglalkozdsokat ugyanugy kezeljik, mint
d. Az adott jogszabdlyok szerint a tanuldink szamdra évente egy alkalommal
engedélyezzik, hogy moddositsak, illetve visszavonjak a valasztasukat. Erre
szeptemberben a tanév harmadik hetének végéig, illetve félévkor van lehet6ség az
intézmény igazgatdjanak cimzett, indokldssal elldtott és az érintett szaktanarok
altal tdmogatdlag aldirt kérvényben. Ha a didk Uj érettségi el6készitét valaszt
félévkor, akkor az elsé félév anyagabdl osztalyozod vizsga keretében beszamolni
koteles.
Kiuls6 személy csak az igazgatd el6zetes engedélyével latogathat meg tandrai foglalkozast.
A személyiségi jogok védelmében barmilyen iskolai programon vagy tandran didkokrél kép
és hangfelvétel csak a torvényes gondvisel6 / nagykoru didk esetében a didk beleegyezd
nyilatkozata birtokdban készithetd valamint publikdlhatd az iskola hivatalos férumain,
kdzosségi médias fellletein.
Az iskola teriletén csak az intézmény vezetésének engedélyével készithet6 barmilyen
fénykép, hang- vagy videdfelvétel. Ezek megosztdsa kozosségi meédids platformokon
szintén az intézmény vezetésének engedélyével lehetséges a felvételen szereplSk
beleegyezésének megszerzése utan.
Tanoran csak az adott 6rat tartd szaktanar engedélyével készithet6 hang-, kép- vagy
videodfelvétel. Ezek publikalasa barmilyen kozosségi médids platformon, zart vagy nyitott
csoportokban, forumokon kizardlag a felvételen szerepl6k beleegyezésének megszerzése
utan lehetséges.
A hang-, kép- és videodfelvétel készitésének és publikalasanak szabalyainak megszegése
fegyelmi vétség és fegyelmi eljards inditasat vonja maga utan.
Az egyes tanitasi orak aldl barmely okbdl felmentett tanuldk kotelesek a tandra teljes
id6tartama alatt az iskola dltal szamukra kijel6lt helyen (kdnyvtar, didkpihend, tanuldszoba)
tartdzkodni.
Etel, ital fogyasztdsa a tandran kizardlag a tanar engedélyével lehetséges.
A tanuldi jogviszony keretében el8allitott szellemi vagy dologi alkotasért a dolog feletti
vagyoni jog a tanulot illeti.
A tanitdsi 6ran barmilyen elektronikus adattarold, kommunikdcids, illetve internet
elérésére alkalmas eszkozt csak a tanar engedélyével és a tandra menete és rendje szerint
lehet haszndlni, mas esetben a tanuld a taskajaban lenémitott (vagy repllds izemmaodban
illetve kikapcsolt) allapotban tarolja azt. Barmely, az intézmény terlletére behozott
eszkozzel kapcsolatos felelGsség a tanuldt terheli.
Gimnaziumunkban elektronikus naplé (tbg.e-kreta.hu) mdkodik. A szil6k sajat gyermekik
el6émenetelét, hianyzasait, késéseit a megadott hozzaféréssel kovethetik nyomon. Az e-
kréta rendszerében a felhasznalonév minden esetben a didk oktatdsi azonositdja, jelszava
pedig a szlletési datuma. Az elektronikus napld mellett a tanuld hagyomanyos ellenérzé
kdényvet nem vezet.



AZ ISKOLA CSONGETESI RENDJE

sorszam, Az Ora, sziinet kezdete Az Ora, sziinet vége
megnevezés

1. o6ra 7.35 8.20
1. szUnet 8.20 8.30
2. Ora 8.30 9.15
2.szUnet 9.15 9.30
3. 6ra 9.30 10.15
3. szinet 10.15 10.25
4. ora 10.25 11.10
4. szinet 11.10 11.20
5. ¢dra 11.20 12.05
5. szlnet 12.05 12.25
6. o6ra 12.25 13.10
6. szlnet 13.10 13.30
7. o6ra 13.30 14.15
7.szunet 14.15 14.25
8. dra 14.25 15.10




A NAPI MUKODES RENDJE, HIANYZASOK, MULASZTASOK

10.

Amennyiben a tanuld a tandrardl elkésik, a szaktanar kotelessége ezt a tényt a haladasi
naploban rogziteni, a késés percben szamolt idejével.

a. Akésések ideje dsszeadddik.

b. Negyvenot perc elérése esetén az igazolatlan késések igazolatlan orava adodnak
Ossze, melyet az osztalyfénok regisztral.

c. Akésésisigazolhato.

Ha a tanuld el6zetes engedély alapjan hidanyzik, mulasztdsa az engedély mértékéig igazolt.
Ha az engedélynél tdbbet hidnyzik, a tobblethidnyzast kilon igazolni kell.

a. Az osztalyfénok legfeljebb haromnapi tavolmaradast hagyhat jova, ennél hosszabb
id6re az intézmény vezetdjének engedélye szlikséges.

b. Az el6zetes engedély alapjaul szolgdlé dokumentumokat (orvosi vizsgdlati behivo,
sport- vagy egyéb egyesileti kikérd, hatdsagi irat, szUlSi elkérés stb.) legkésébb a
hidnyzast megel6z6 tanitdsi napon be kell mutatni az osztalyfénoknek, annak
tavollétében az osztalyfénok-helyettesnek.

Az el6zetes engedély megtagaddsa ellenére vald tdvolmaradds igazolatlan mulasztds és
utélag nem igazolhatd, kivéve, ha orvosilag igazolt betegség miatt kovetkezett be.

Az iskola nem tdmogatja a tanitasi id6 alatt szervezett csalddi nyaraldsokat, egyéb
programokat. llyen jelleg(i program esetén rendkivili kikérét kell benyujtani, az intézmény
igazgatdjanak cimezni és az osztalyféndknek leadni. A kérelem elbiralasanal figyelembe
vesszik a tanuld tanulmanyi elémenetelét és magatartasat. llyen jellegl hidnyzas esetén
az iskolaba visszatérés utan a szamonkérés alél felmentés nincs.

Betegség esetén az igazolds torténhet haziorvosi, illetve szakrendel6-intézeti igazolassal,
vagy kérhazi elbocsatoval. Varatlan betegség/rosszullét esetén a szuld telefonon, e-mailen,
e-napldban vagy egyéb, megszokott kommunikacids csatornan keresztll értesiti az
osztalyfénokot legkés6bb a hidanyzas reggelén. SzUlGi igazoldst csak ilyen, el6zetes szUlGi
jelzést kdvetben fogadunk el.

Hatdsagi intézkedés, vagy allampolgari kdtelezettség teljesitése miatti tavolmaradast az
ezt elrendeld hatdsag hivatalos irasaval kell igazolni.

A tanulo személyével vagy helyzetével kapcsolatos alapos ok miatt a tavollétet a szuld is
igazolhatja, egy tanitasi évben 3 alkalommal, alkalmanként 2 napnal nem hosszabb
hianyzas esetén.

A hianyzast felszélitas nélkil igazolni kell legkésébb a hidanyzast kovets elsé osztalyfénoki
oraig. Igazolni kizardlag az e-kréta fellletén keresztil lehet, az igazoldsok az elektronikus
naploba feltoltott (beszkennelt orvosi, hatdsagi, stb. igazolds) dokumentummal egyUtt
érvényesek. Az adott héten belll nem igazolt hidnyzast igazolatlannak kell tekinteni.
megy be, mulasztott orai igazolatlanok és utélag nem igazolhatok.

Az osztalyfénok koteles a szUl6t értesiteni a tankoteles tanuld elsé igazolatlan
mulasztasakor, illetve ha a nem tankoteles kiskord tanuld igazolatlan mulasztasa a tiz érat
eléri.

a. Az értesitésben fel kell hivni a szll6 figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld
ismételten igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjéléti szolgalat
kdzremlkodését igénybe véve megkeresi a tanuld szildjét.

b. A tankoteles tanuld tizedik igazolatlanul mulasztott érdja utan az iskola értesiti a
tanuld lakéhelye szerint illetékes jegyz6t, valamint a gyermekjoléti szolgalatot. Az
iskola segitséget nyujt a gyermekjoléti szolgdlatnak az igazolatlan mulasztasok okait



feltard, valamint a tankotelezettség teljesitését tdmogatd intézkedési terv
elkészitésében.

c. Ertesitést kap asziil6 a harmincadik, a negyvenedik, majd az 6tvenedik igazolatlanul
mulasztott éra utadn is. Az 6tvenedik igazolatlanul mulasztott éra utdn az iskola
értesitést kuld a tanuld lakéhelye szerint illetékes gydamhatdsagnak is.

d. A nem tankoételes tanuld tanuldi jogviszonya a harmincadik igazolatlan 6ra utan
megszUnik.

AZ ISKOLAI ERTEKELES RENDJE

111.1. ALTALANOS SZABALYOK

10.

11.

12.

Ha a tanuld a tanitasi év végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Ha a tanuld mulasztdsainak szama mar az els§ félév végére meghaladja a
meghatadrozott mértéket, és emiatt teljesitménye nem volt megfeleld szamu érdemjeggyel
értékelhetd, félévkor osztalyozdvizsgat kell tennie.

A témazard és vizsgadolgozatok pdtlasa kotelezd és a didk felelGssége. Amennyiben a
hidnyzasardl valé visszatérést kovetd két héten belll nem torténik meg a témazard vagy
vizsgadolgozat poétlasa, a didk az adott félév anyagabdl nem osztdlyozhatd, igy osztalyozd
vizsgat koteles tenni.

Témazard dolgozat megirdsa aldl akkor mentesl a didk, ha az adott tantargybdl a dolgozat
megirasanak id6pontjat kozvetlenldl megel6z6 3 vagy anndl tobb tandérdn huzamos
hidnyzas (pl. betegség) miatt nem volt jelen.

Félévkor és év végén elégséges osztalyzatot az kap, aki eléri a tantargybol a 2,00 atlagot.
Amennyiben a tanulonak egy félév sordn csak elégtelen osztalyzata van, illetve nem éri el
a 2,00 atlagot az adott félév anyagabdl osztalyozd vizsgat kell tennie.

Egy napon legfeljebb két témazard dolgozat irathatod, melyet legaldbb egy héttel kordbban
koteles a szaktanar bejelenteni és a Kréta napléban rogziteni.

A témazardé dolgozatokat a szaktanar koteles a megiratas utan legkésébb 14 munkanappal
kijavitva kiosztani a didkoknak. A hataridé lejarta utan a diak donthet arrdl, hogy kéri-e az
érdemjegyet.

Az értékeléshez szlikséges, megfelel§ szamu érdemjeggyel akkor rendelkezik a tanuld, ha
az adott tantargy adott évfolyamra vonatkozo, a helyi tantervben rogzitett témazardinak
mindegyikét teljesitette, valamint a tantdrgyat tanité pedagodgus altal el6irt mennyiségd,
egyéb tipusu érdemjegyet is megszerezte.

Egyéni tanrend alatt sem irdsbeli sem szobeli jegyet nem szerezhet a didk, teljesitménye
kizardlag osztalyozd vizsga letételével értékelhetd.

Az iskolai vizsgdk rendjét a vonatkozé jogszabalyok szabalyozzak (20/2012. (VIII.31) EMMI
rendelet).

Osztalyozo vizsgat augusztusban, januarban, juniusban, illetve el6rehozott
érettségi vizsga esetén aprilisban lehet tenni a munkaterv szerint meghatarozott
id6pontban, melyet az iskola honlapjan is kdzzéteszlink. Osztalyozd vizsgara legkésébb a
vizsga el6tt 45 nappal irasban kell jelentkezni, illetve el6rehozott érettségi vizsga esetén az
érettségire vald jelentkezéssel egy id6ben. Jelentkezésilap az iskola honlapjan a letoltendd
dokumentumok kozott érhetd el.

Az osztalyozd vizsgak tantargyankénti és évfolyamonkénti kovetelményeit az adott
tantargy helyi tanterve tartalmazza.



111.2. JUTALMAZAS, ELMARASZTALAS, FEGYELMI VETSEG

1. A jutalmazasra, kitlntetésre barmelyik iskolapolgar vagy iskolai kozosség tehet javaslatot.
A jutalmazast, kitlintetést az egész iskolai kdzosséggel meg kell ismertetni. (falitjsag,
iskolaradio, honlap, Unnepség). A jelentésebb jutalmak Gnnepélyesen, a tanuldk el6tt
kertlnek dtadasra. Jutalmat vagy dicséretet adhat:

a) tantestllet, tantargyi munkakozosség
b) szaktanar, osztalyfénok, diakdnkormanyzatot segité pedagdgusok
c) igazgatd
d) helyivagy kilsé szerv, intézmény
2. Atanulok jutalmazasanak formai:
Egyéneknek adhatdk:

a) dicséret szdban, vagy irasban az elektronikus napléban,

b) elismerd oklevél,

c) jutalomkdényv, vagy egyéb targyi jutalom,

d) iskolai diszoklevél, pénzjutalom,

e) tanulmanyi 6sztondij, amelyre a tanuldk az iskolai alapitvanynal palyazhatnak

f) tizenkettedik évfolyam végén a Teleki dij I; II; Ill. fokozat,

g) Raddak Olga-dij, amelyet a legnivdsabb kozdsségi teljesitményéért tanuldk kapnak.
Kollektivdk elismerése:

a) pénz, vagy targyjutalom,

b) Zirzen Janka-dij, amelyet a tanulmanyi téren az év folyaman legjobban teljesit§
osztalyok kapnak.

3. Elmarasztaldsok, bintetések, kotelességszegés esetén a legfontosabb elv, amit minden
bintetés kiszabasakor érvényesitiink: nevel§ célzatu legyen, a didk lassa be, hogy hibazott.

4. Kisebb fegyelmi vétség miatt a pedagdgiai szempontok gondos mérlegelésével a fegyelmezd
intézkedések szaktanari, osztalyfénoki vagy intézményvezetdi szinten torténnek.

5. A fegyelmi eljardas meginditasa el6tt egyeztet§ targyaldst kezdeményezliink, amelynek
eredmeényeként a fegyelmi eljaras esetleg elkerllhetd. Az egyeztetésen részt vesz az érintett
tanuld, gondviseldje, a tanuld osztalyfénoke, a DOK pedagdgus- és didkképviseldje, az igyben
érintett mas pedagdgus, tanulo.

6. Ha atanuld a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, valamint a mar emlitett egyeztet§
targyalds nem vezet eredményre, a fegyelmi eljaras alapjan, irdsbeli hatarozattal, fegyelmi
bintetésben részesithetd. (A fegyelmi eljarast a 20/2012.(VIIl. 18.) EMMI rendelet 53-61. §
szabdlyozzak.)

7. Afegyelmiblntetés lehet

a) megrovas,

b) szigord megrovas

c) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csdékkentése, illetéleg megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatdl,

f) kizaras az iskolabdl.

8. Tankoteles tanuldval szemben a 7. pont f) alpontjaban meghatdrozott fegyelmi biintetés csak
rendkivili vagy ismétl6dé fegyelmi vétség esetén alkalmazhatd. Ekkor a szUl6 koteles Uj iskolat,
kollégiumot keresni a tanulénak. A 7. d) pontjaban szabalyozott fegyelmi blntetés akkor
alkalmazhato, ha az intézményvezetd a tanuld atvételérdl a masik iskola intézményvezetbjével
megallapodott. A 7. c) pontjaban meghatdrozott fegyelmi blntetés szocidlis kedvezményekre
és juttatasokra nem vonatkoztathato.



9. Fegyelmi lgyekkel kapcsolatban kiemelked6en veszélyes és deklaraltan sulyosan elitélendé
jogellenességnek tekintenddk a kovetkezbk:

a)
b)

k)

az épllet engedély nélkili elhagydsa

agresszié, masok testi épségének veszélyeztetése,

masok egészségét veszélyeztetd cselekmények megvaldsuldasa, a zaklatas,
megszégyenités és bantalmazas (online és él6, testi és pszichikai) minden formaja,
iskolan kivali iskolai szervezés( programon a fellUgyel6-kiséré pedagdgusok
utasitasainak be nem tartasa,

iskoldban, iskolai rendezvényen vagy tanitdsi id6 el6tt és alatt torténd
alkoholfogyasztas,

kabitdszer fogyasztasa, terjesztése,

dohanyzas, barmilyen dohanyipari termék iskolai haszndlata,

gyogyszerrel, mérgezd anyaggal, fegyverrel torténd visszaélés,

az iskola rosszhirének keltése kilonboz6 kdzosségi fellleteken,

az iskola dolgozdinak, didkjainak személyiségjogainak megsértése,

fotdk és videdk publikdldsa a hazirend szabdlyozasat figyelmen kivil hagyva.

10. A sulyosabb fegyelmi vétséget azonnal jelenteni kell az igazgaténak, aki a vonatkozd
rendelkezések szerint intézkedik a fegyelmi eljards megkezdésérdl.

11. Azigazolatlan késéssel —a késésre vonatkozo egyéb jogszabalyok megtartdasa mellett —a tanuld
a Hazirend mas pontjat is megsérti, ez az aldbbi fegyelmi intézkedéseket vonja maga utan:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Ot igazolatlan késés: osztalyfénoki figyelmeztetd

tiz igazolatlan késés: osztalyfénoki int6

tizenot igazolatlan késés: igazgatdi figyelmeztetd

hisz igazolatlan késés: igazgatoi intd

huszonot igazolatlan késés: egyeztets targyalds a szilg, didk, intézményvezetd és az
osztalyfénok részvételével

harminc igazolatlan késés: fegyelmi targyalas.

12. Afegyelmez@ intézkedések kovetkezményei:

a.
b.
C.

osztalyfénoki intést kdvetben — a tanuld magatartdsanak mingsitése legfeljebb: jo
igazgatdi intést kovetden - a tanuld magatartdasanak mindsitése legfeljebb: valtozo
igazgatdi megrovas vagy ennél er8sebb fokozat esetén - a tanuld magatartdsanak
mindsitése: legfeljebb rossz

13. Az a tanuld, aki igazgatdi int8ben vagy annal er@sebb fokozatu blntetésben részesilt nem
vehet részt az iskola altal szervezett tanulmanyi kiranduldsokon, terepgyakorlaton, kulfoldi
csereutakon, illetve egyéb szervezett iskolai programon.

14. A gblyatabor szervezésben nem vehet részt az a tanuld, aki valamilyen tantargybdl megbukott,
illetve tanulmanyi eredménye nem éri el a 4,00 atlagot.

A TANORAN KiVULI FOGLALKOZASOK ES A SZABADIDOS TEVEKENYSEGEK RENDJEVEL KAPCSOLATOS

SZABALYOK

Az iskolai szervezés( tandran kivili foglalkozasok és szabadid&s programok teljes id6tartama alatt
érvényes az iskola hazirendje.

a) Az lnnepeket és az emléknapokat az iskola munkatervében rogzitetten osztalykeretben,
évfolyam- vagy iskolai szinten rendezzik meg. A nemzeti Unnepeken, évnyiton és a
ballagdson az innepld 6ltozet - sétét nadrag vagy szoknya, fehér ing vagy bldz - mindenki
szamara kotelezé.



b) Kirdnduldsok, idegennyelvi tanulmanyutak, sitdborok
A tanulok részvétele ezeken a programokon dnkéntes, a felmeril6 koltségeket a szil6knek kell
fedeznilk. Az a tanuld, akinek a program megkezdéséig osztalyféndki intése vagy annal magasabb
fegyelmi fokozata van, és/vagy nagyon gyenge tanulmanyi eredménnyel, sok hidanyzassal
rendelkezik a programbdl kizarhatd. Az iskolai programbdl a tanulé akkor is kizarhatd, ha a
programot megel6z8 tanévben barmely iskolai rendezvényen, programon, kirdnduldson igazgatdi
intésben vagy igazgatdi megrovasban részesllt.

c) Mdzeumi, kidllitdsi, kényvtdri és muivészeti el6addshoz kapcsolddo foglalkozdsok

Egy-egy tantargy néhdny témajanak feldolgozasat, a kdvetelmények teljesitését segitik a kilonféle
kdzmivel6dési intézményekben illetve mUivészeti el6addsokon tett csoportos latogatdsok.

A tanuldk részvétele ezeken a foglalkozdsokon — ha az tanitasi idén kivil esik és koltségekkel jar —
onkéntes. A felmerilé koltségeket a szil6knek kell fedeznitk.

d) Aziskola dltal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtdsdhoz kapcsolddo iskoldan kiviili
rendezvényeken elvdart magatartds

A tanuldk tisztan, izlésesen, alkalomhoz ill§ oltozetben jelenjenek meg. Tartsdk meg a kulturdlt
viselkedés szabalyait, torekedjenek az alapveté kommunikacids- és illemszabalyok, valamint az
elemi egylttélési normak kovetkezetes betartdsara. Iskoldnkat képvisel6 eseményeken és
rendezvényeken elvarjuk, hogy mindenki igyekezzen legjobb képességének megfeleléen
teljesiteni, idejét hasznosan tolteni. Vigydzzanak maguk és tdrsaik testi épségére. Vigydzzanak
masok tulajdondra és a kbdzvagyonra, ovjak kornyezetlk szépségét és tisztasagat, annak
megdrzéséhez tetteikkel is jaruljanak hozza.

AZ ISKOLA HELYISEGEINEK HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

1. Az iskolaépilet minden haszndldja koteles az épllet és a berendezési targyak allagat
megovni, barmilyen hibat, rongaldst, baleseti forrast haladéktalanul bejelenteni
(osztalyfénok vagy titkarsag vagy zemeltetési koordinator).

2. Tanitasi napokon a didkok 7 oratél 18 éraig tartdzkodhatnak az iskola épuletében.

3. Munkaszlneti napokon, illetve munkanapokon 18 déra utan csak el6zetes igazgatdi
engedéllyel tartdzkodhatnak didkok az iskolaban.

4. Az iskolai kdnyvtarban a konyvtar SZMSZ-ében megfogalmazott szabalyok érvényesek. A
konyvtarbdl csak az iskola tanuldi és dolgozdi kdlcsondzhetnek. A tanév végén megadott
napig el kell szamolni a konyvtartozasokkal. A konyvtari kdnyv elveszitése esetén az
eredetivel megegyez6 kiadasu és allapotu konyvet kell beszerezni, pénzt csak kilonosen
indokolt esetben fogadunk el kdrrendezésként. A kdnyvtar szabalyai ellen véték kizarhatok
a kolcsdnzésbdl, sulyosabb rendbontas esetén a konyvtar latogatasabdl is.

5. Tanitasi id6n kivil a szaktantermekben kizardélag tanari fellgyelet mellett szabad
tartdzkodni.

6. Az iskolai didkdnkormanyzat a rendezvényeire az igazgatdval tortént elézetes egyeztetés
alapjan igénybe veheti az iskola tantermeit.

7. Az intézmény sportlétesitményei csak tandri felligyelettel haszndlhatok a balesetek
megel&zése és a gyors segitségnyujtas érdekében. A tornaterembe csak a testnevel6 tandr
engedélyével, kizdrélag tiszta tornacipében szabad belépni. A testnevelési 6ra megkezdése
el6tt a csoport az 6ltézében kdteles varni a tanart. A tornatermet és a tornaszereket csak



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

tanari felligyelet mellett szabad hasznalni. A testnevelési dra ideje alatt az 6ltoz6k zarva
vannak! A testnevelésoran el8irt viselet a telekis pdld és a sportruhazat.
A tanuld a tornatermet, szaktantermeket a tandrak idején haszndlhatja, tanari jelenlét, és a
helyi szabalyok betartdsa mellett. Tandran kivil csak tanari engedéllyel tartdzkodhat
ezekben a termekben. A fizika szaktanterem hasznalati rendjét az |. melléklet tartalmazza.
A ruhatdri szekrényeket az osztalyok beosztasa szerint kell hasznalni, és azt vagyonvédelmi
okokbol dllanddan zdrva kell tartani. A szekrények rendjéért, tisztasagaért az azt hasznald
didkok a felel6sek. A nem rendeltetésszer(i hasznalat esetén az igazgatd megvonhatja az
érintett didkoktél a hasznalati jogot, az esetlegesen keletkezett kart az iskola a
gondviselével megtéritteti.
Az iskoldba behozott személyes értékért, pénzért semmilyen felel§sséget nem vallalunk. A
talalt targyakat a portan vagy a titkarsagon kell leadni.
Az iskoldban plakatot, hirdetést csak a kijelolt helyen szabad kitenni. A kihelyezés el6tt a
hirdetést az iskola bélyegz&jével kell ellatni, amelyet az igazgatdsagtodl lehet kérni.
A tanuldk az iskolai informatikatermeket (géptermet) csak szaktanar feliigyeletével, kilon
rend szerint hasznalhatjak.
rendszergazda allandd, jelenlevd felligyelete mellett tartézkodhat tanuld. Az
informatikai teremben vald tartdzkodas ideje alatt be kell tartani

e az adatvédelemmel és adatbiztonsaggal kapcsolatban,

e 3 balesetvédelemmel kapcsolatban, és

e az eszkdzok és szamitégépes programok dllapotanak megérzésével

kapcsolatban a kdtelezé el6irdsokat.

b) A géptermekben az érintés-, munka- és balesetvédelmi szabalyok megtartdsa
kotelezéb.

c) Atanuld felel6s az altala hasznalt eszkdzokért.

d) A géptermekbe ételt és italt vinni, étkezni semmilyen korilmények kozott nem
szabad.

e) Nevelési-oktatasi érdekbdl engedélyezett kivételektél eltekintve tilos a
szamitogépek bedllitasait megvaltoztatni, engedély nélkll a gépek merevlemezére
programot telepiteni, adatokat felmasolni.

f) Az internetrél erkodlcstelen, torvénybe, illetve az Alaptorvénybe Utkdz6 tartalmd
szovegeket, adatokat letdlteni jogellenes.

g) Azinformatikaterem szabadidds hasznalatakor elényt élvez az a tanuld, aki tanulasi
célbdl kivanja igénybe venni az eszkdzoket.

A tanuld az oOltozGket, mellékhelyiségeket, ebédl6ét csak rendeltetés szerint veheti
haszndlatba. Az ebéd|8t az étkezési rendben megjeldlt id6pontokban hasznalhatja.

A tanari szobakban, irodakban, konyhdban feln6ttek dolgoznak. Amennyiben a tanuldnak
szUkséges oda belépnie, illendéen jelezze szandékat. Ezen helyiségekben lévé eszkdzok
(telefon, szamitdgép, fénymasold, stb.) az ott dolgozdk munkajat szolgdljak, a tanuld nem
haszndlhatja azokat.

A helyiségeket és az eszkdzoket rendben és tisztan kell hagyni. Az intézmény épitményeire,
mint kerékpdr- és rollertarold, lugas, szerszamos haz, terasztetd, konténer, stb. felmaszni
tilos.

Amennyiben valamely tanulé az intézmény éplletében, butorzatdban, eszkdzeiben kart
okoz, személyesen kell, hogy kijavitsa, helyrehozza azt (padfirka, vésések, stb.). Ha a
rongalas, karokozas csak szakember bevonasaval vagy plusz anyag felhasznalasaval oldhato
meg, annak koltsége a karokozot, illetve gondvisel§jét terheli.

Az intézményi sport- és taneszkdzok hasznalata tanari engedélyhez és felligyelethez kotott
mind a tanodrdak ideje alatt, mind a tandran kivili idészakokban (pl.: ugrokotél, labda, stb.).
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18. Egymas tulajdonat tiszteletben kell tartani. A tanuldk, dolgozék tulajdondban vagy
birtokdban 1év6 dologban torténé karokozds, rongdlds jogi és anyagi felelGsségét a
karokozdnak, illetve gondvisel§jének kell viselnie.

RONGALAS, KAROKOZAS ELIARASRENDJE

1. Aszandékosan vagy gondatlansagbdl okozott kart az iskola a karért felel§ssel megtéritteti.

2. A tanuld az intézmény épuletét, eszkozeit, berendezéseit rendeltetésszerlien koteles
hasznalni. A tanuld tudomasul veszi, hogy a nem rendeltetésszerd hasznalatbél eredd
minden karokozasért a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC. torvény 59. §-a alapjan
kartéritési felel6sség terheli. Elvart, hogy a haszndlat utan az eszkozoket sértetlen, tiszta
allapotban, rendezetten adja vissza. A sérllt, balesetveszélyessé vald eszkozoket a
pedagdgusnak azonnal jelenteni kell.

a. Azinteraktiv tabla fellletének, illetve eszkdztaranak megrongalasaért az osztaly tanuldi
egyetemlegesen felelnek, amennyiben a kdrokozo személye nem ismert.

b. ha atanuld azonnal helyre tudja allitani az okozott kart — pl.: intézmény butorzatanak,
faldnak osszefirkdlasa —, akkor helyre kell allitania, de ebben az esetben jegyz6konyvet
nem kell felvenni;

c. mindenképpen jegyzékonyvet kell felvenni, ha a kar helyreallitdsa szakember, miszaki
dolgozé bevondsat igényli;

d. a jegyz6kdnyvben fel kell tlintetni, ha a gondvisel§ sajat hataskorben elvégezhetd
helyredllitast vallal — ezt a Tankerileti Kézpontban el6zetesen engedélyeztetni kell
(tankerilleti igazgatd hatdskore). A jegyz6konyvet ebben az esetben csak tajékoztatds
céljabdl kell tovabbitani az intézmény vezetdje altal megkildend6 engedélykérés
mellékleteként;

e. a jegyz6konyvben fel kell tlntetni, ha anyagi kartérités megfizetése sziikséges a
karokozd vagy gondviselGje részérdl.

A jegyz6konyv két példanyban készil, amelynek mindkét példanyat be kell kuldeni a
Tankerilleti Kozpontba rongdlds, karokozds esetén. A tankerilleti igazgatd alairdsat
kovetben egy példany marad a TankerUleti Kozpontnal, és egy példany keril visszaklldésre
azintézmény részére. A kartérités 0sszegét az iskolaigazgato javaslata alapjan a tankeruleti
igazgatd hatdrozza meg az okozott kar nagysaga, az eset korilményei (szandékossag,
gondatlansag, stb.) és a vonatkozd jogszabalyok szerint. Amennyiben az intézmény
alkalmazasaban [év6 mUszaki dolgozd végzi el a javitast, akkor az anyagkoltség kerul
meghatarozasra, kalsé vallalkozd esetében pedig az altala megadott anyag- és
munkakoltség.

Eset Sziikséges intézkedés

tanuld azonnal helyre tudja allitani pl. | helyreadllitja, jegyz6konyvet nem kell
padfirka felvenni

kar, amely szakember vagy mdUszaki
dolgozd bevonasat igényli

jegyz6konyvet kell felvenni

a jegyz6konyvben fel kell tlntetni, a
Tankerileti Kdzpontban engedélyeztetni
kell (tankerUleti igazgatd hataskore)

ha a gondvisel§ sajat hataskorben
elvégezhetd helyredllitast vallal




engedélyt kell kérni a gondviseld
munkavégzésére e-mailben (a felvett
jegyz6konyvet mellékletként csatolni)

ha kartéritést fizettetne a gondvisel6vel | jegyz6konyvben fel kell tiintetni
Karokozas esetére érvényes eljarasrend:

A jegyz6konyvet 2 példanyban be kell
kildeni a Tankertleti Kbzpontba alairasra
és a kartérités 0sszegének
meghatarozasahoz.

A jegyz6konyvben az igazgatd rogziti a
tényeket, és meghatdrozza a kartéritési
kotelezettséget.

A jegyz6kdnyvben az igazgatd rogziti a
tényeket, és nem hatdroz meg kartéritési
kotelezettséget.

A jegyz6konyvet nem kell beklldeni a
Tankerdileti Kbzpontba.

EGYEB ELOIRASOK ES SZABALYOK

1. Az intézmény munka- és tlzvédelmi elBirdsat az osztalyfénokdok, illetve a szaktanarok az
a) Ezt a tanuldk alairdsukkal tudomasul veszik, ezzel elfogadva azt, hogy betartjdk a
munka- és tlizvédelmi el6irdasban megfogalmazott szabdlyokat.

2. Aziskoldban tortént baleseteket azonnal jelenteni kell a munkavédelmi felel6snek.

3. Atanuld balesetérdl az iskola képviselje (osztalyfénok, iskolatitkar) haladéktalanul értesiti
a szUl6t az osztalyfénoknek leadott adatlapon megjeldlt telefonszamon.

4. A szil6 joga kilonosen, hogy gyermeke fejl6désérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi
el6menetelérdl rendszeresen részletes és érdemi tdjékoztatast, neveléséhez tanacsokat,
segitséget kapjon, széban, irdsban és az elektronikus fellleteken (e-naplo).

5. Minden didknak joga van anyagi helyzetébdl és csaladi korilményeibdl eredéen kilonb6z6
normativ és nem alanyi jogon jaré tovabbi tamogatasokat igénybe venni, amennyiben
gondvisel8je a jogosultsagat igazolja:

a) étkezési kedvezményben részesulhet,

b) szocidlis tdmogatadsban részesiilhet az iskola alapitvanya segitségével.
Abban az esetben, ha a didk a tankonyvet elvesziti, vagy megrongalja, a konyvtaros tanar
javaslatdra az igazgatd érték-megallapitdsa alapjan a tankonyv csokkentett értékben
megfizetésre kerill. A rendeltetésszer(i hasznalatbdl szarmazd értékcsokkenést nem kell
megtériteni.
A fentieken kivil 6sztondijat kaphat az a diak, aki kimagasld tanulmanyi eredményeket ér
el és szocialisan raszorult.
Nem alanyi jogon jaro tovabbi tamogatas elve és az elosztas rendje: A rendelkezésre allé
Osszeg kilon felmérés alapjan, a raszorultsag elvének figyelembevételével keril kiosztdsra.

6. A tanuld részt vehet az iskola kulturalis (iskolaujsag, iskolaradio, klub, filmklub stb.),
sportkori, didkkori munkajaban, az iskola altal meghirdetett szakkorékon, az iskola altal
szervezett vagy orszagos tanulmanyi versenyeken és palyazatokon.

7. A tanuldnak joga van arra, hogy részt vegyen a didakkérok munkajaban, és a DOK altal
kezdeményezze azok Ilétrehozdsat, tagja legyen iskolai, m(vel6dési, mdlvészeti,
ismeretterjeszt8, sport- és mas koroknek — ha torvény masképp nem rendelkezik -, az
iskolan kivili tarsadalmi szervezeteknek.

8. Alkoholtartalmu italt, mérgez6 anyagot, kabitdszert, masok testi épségét veszélyeztetd
targyat, eszkodzt az iskola és az iskolan kivili rendezvények tertletére vinni nem szabad.



9. A dohdnyzas, minden dohdnyipari termék hasznalata és népszer(sitése, valamint
dohanyzast imitalo eszkozok (pl. e-cigaretta) hasznalata szigoruan tilos az Intézmény teljes
terlletén és az Intézmény bejdratdtdl szdmitott 5 méteres tdvolsdgon belll. A fenti
dohanyzasi tilalom barmilyen mértékld megszegése fegyelmi eljaras lefolytatasat vonja
maga utan 6sszhangban a 1999. évi XLII. térvény 7. § (13)-val.

A DIAKONKORMANYZAT (DOK) MUKODESE

1. Adidkok véleménynyilvanitasanak foruma a didkdnkormanyzat, illetve az iskolagydlés.

2. A DOK a sajat maga &ltal megalkotott és elfogadott Szervezeti és M(ikddési Szabalyzat (a
tovabbiakban: DOK SZMSZ) szerint m(kodik.

3. ADOK SZMSZ-t a DOK fogadja el, és a nevelStestiilet jdvahagydsa utan lép életbe.

4. A DOK elndkét, elndkhelyettesét a didk-onkormdnyzati képvisel6k maguk kdziil valasztjk
meg a tanév elsé DOK-Glésén.

5. A didkmozgalom munkajat segit6 pedagdgust a DOK-képvisel6k javaslata alapjan az
igazgatd bizza meg maximum Ot éves idétartamra.

6. A DOK m(ksdési feltételeirdl az igazgatd gondoskodik.
vevd (lést tarthat. A DOK-képvisel6t ezen vald részvétele mentesiti a tandran vald
részvételi kotelezettség aldl.

8. A DOK téritésmentesen hasznalhatja az iskola valamennyi helyiségét, berendezéseit, ha
ezzel nem korldtozza az iskola mlikodését.

9. Az iskolai médiumok (iskolaradid, iskolaljsag) szerz8je és irdnyitdja a DOK. Az iskolai
médiafelel8s szerkesztit a DOK bizza meg.

10. A DOK részt vesz a Budapest XIV. Keriileti Teleki Blanka Gimndzium hagyomdnyos
programjainak megszervezésében: goélyabal, szalagavatd bal, didkkdzgyllés, illetve
szervezhet ezeken tul is rendezvényeket.

11. A DOK minden tanévben legaldbb kétszer didkkdzgy(lést tart, melynek id6pontjat minden
tanév elsé értekezletén hatdrozza meg.

a) A didkkozgylilésen megjelenni minden tanuldnak és az intézmény minden dolgozdjanak
jogdban all.

b) A didkkozgyllésen az érintett munkakozdsségek, illetve az iskolavezetés megvalaszolja a
didksdag altal feltett kérdéseket.

c) A kérdéseket és az azokra adott vélaszokat (az esetleges kés8bbi kiegészitésekkel) a DOK
késébb nyilvanossagra hozza az iskolai média segitségével.

12. A DOK feladatai kiilénosen:

a) aziskolai didkélet fenntartdsa, irdnyitasa;

b) informacioatadas;

c) kozvetités a vezet6ség, a nevelStestilet, illetve a tanuloifjusag kozott;
d) segitségnyujtds a tanulmanyi munkaban;

e) munkaterv készitése;

f) fegyelmi eljarasban képviselet biztositasa.



AZ ISKOLAI TESTNEVELES EGYEDI SZABALYAI

1.

A testnevelési ora aldl vald felmentést, a testnevelési kategéridba vald besorolast
iskolaorvos a szakorvosi leletek alapjan adja, illetve hagyja jova, és a szil6 kérvényezését
kdvetben az igazgatd engedélyezi.

Az iskolaorvos altal gyogytestnevelésre sorolt, II.B-s tanuldk testnevelés tantargybodl a
kotelezd draszamukat kizardlag a gydgytestnevelési oran teljesithetik, osztalyzatukat az ott
nyujtott teljesitménytk alapjan kapjak.

A II.A kategdridba sorolt tanuldk a harom gydgytestnevelés foglalkozas mellett, kétszer a
testnevelés oran is megjelennek, ahol differenciadlt oktatds keretében érdemjegyeket
szereznek.

Ertékelésiiket a testneveld és a gydgytestneveld tandr kdzdsen végzi.

A gyogytestnevel6 rendszeresen értesiti az e-naplén keresztlil a szil6ket a
gyogytestnevelésre sorolt tanuldk mulasztasairol, érdemjegyeirdl.

A kils6é egyesuletekben igazolt sportoldk az intézmény felkérésére kotelesek iskolank
sportversenyein részt venni.

A mindennapos testnevelésbél heti két testnevelés ora kivalthatd a jogszabdlyban
meghatarozott modon (2011. évi CXC. térvény a nemzeti kbznevelésrél 27§ 11.c bekezdés):
iskolai sportkdrben vald sportolassal,

versenyszerlen sporttevékenységet folytatd igazolt, egyesileti tagsaggal rendelkezé
vagy amatdr sportoldi sportszerz6dés alapjan sportold tanuld kérelme alapjan a tanévre
érvényes versenyengedélye és a sportszervezete altal kidllitott igazolas birtokaban a
sportszervezet keretei kozott szervezett edzéssel,

egyesiletben legaldbb heti két éra sporttevékenységet folytatd tanuld kérelme alapjan -
amennyiben délutan szervezett testnevelés oérdval Utkozik - a félévre érvényes, az
egyeslilet altal kidllitott igazoldssal.

Az iskola sporteszkdzei és -felszerelései csak a szaktanarok tudtdval és beleegyezésével
vehetdk igénybe.

AZ ISKOLAI TANKONYVELLATAS HELYI RENDJE

w

A tanitashoz szlikséges tankdonyvekrél a szakmai munkakdzosség véleménye alapjan évente
az iskola vezetése dont.

A tankdnyvrendelés végleges elkészitése el6tt iskolank lehetévé teszi, hogy azt a szuldk
megismerjék. A sz(l6k nyilatkozhatnak arrél, hogy gyermekik részére mely konyveket kérik
az iskolai megrendelés soran. A hatdridé lejarta utan mar nincs modositasra lehet8ség.

Az iskola tdjékoztatja a szUl6ket a tanuldi tankdnyvtdmogatds igénybevételérdl.

Iskolank a téritésmentes és ingyenes tankonyvelldtds sordan a tankonyveket tartds
(konyvtari) példanyokkal biztositja.

A tartés tankdnyvet addig az idépontig biztositjuk a tanuld tanuldi jogviszonyanak
fennalldsa alatt, ameddig az adott tantargybdl a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik. A
visszaadas nem vonatkozik a feladatalapokra, munkafizetekre vagy egyéb munkaltatd
jellegl kiadvanyokra.

A tanuldk kotelessége a kdnyvtari példanyok allapotanak megdrzése, nem irhatnak, nem
rajzolhatnak bele, nem rongalhatjak meg. Ellenkezé esetben a tankdnyvet meg kell tériteni.
A kartérités mértékét az iskolai kdnyvtari SZMSZ szabalyozza.
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7. lskolavaltas esetén, illetve a kdzépiskolai tanulmanyok befejeztével a tanuld kdteles a tartds
tankonyvet visszaadni a konyvtarnak.

8. A tanuldk a tankdnyveket szeptember 1-én kapjdk meg, a konyvek atvételét alairasukkal
igazoljak.

AZ ISKOLAI KOZOSSEGI SZOLGALATRA VONATKOZO TAJEKOZTATAS

A koznevelési torvény elGirdsa szerint 2016-t6l az érettségi vizsga megkezdésének
feltétele, hogy minden didk a kozépiskolai tanulmanyai sordan 50 dra kozosségi szolgalatot
végezzen.

Itt kell kihangsulyozni, hogy az 50 dra letétele csak akkor kerll elfogaddsra az iskola részérél, ha az
szabadlyszer(i mddon adminisztraldsra kerdlt (szerz6dés, kiskonyv). Erre lentebb még visszatérink.
Jogszabalyi hattér:
1. A nemzeti kdznevelésrél szolé 2011. évi CXC torvény
2. A Nemzetialaptanterv kiaddsardl, bevezetésérdl és alkalmazasardl szolé 110/2012. (VI.14.)
kormanyrendelet
3. Az érettségi vizsga vizsgaszabdlyzatanak kiaddsardl szélo  100/1997. (VI.13))
kormanyrendelet
4. A nevelési-oktatdsi intézmények mdkodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szél6 20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet
A kdz6sségi szolgdlat fogalma:
A ,kozosségi szolgdlat szocidlis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kdzosségének javat szolgdlo,
szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektél figgetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység
és annak pedagdgiai feldolgozasa.” Nkt.
Az iskolai k6z6sségi szolgalat keretein bellll végezhet§ tevékenységek:
o egészséglgyi,
e szocialis és jotékonysagi,
e oktatasi,
e kulturadlis, kozosségi,
e kornyezet- és természetvédelmi,
e katasztrofavédelmi,
e sport és szabadid6s tevékenységek

A fogadd szervezet lehet:

l.

a, helyi d6nkormanyzat, a helyi nkormanyzatok tarsuldsa és a telepulésii 6nkormanyzatok tobbcélu
kistérségi tarsuldsa az altala biztositott kdzszolgaltatasok és katasztréfavédelmi feladatai korében;
b, a nemzetiségi 6Gnkormanyzat a jogszabalyban meghatarozott kdzfeladatai korében;

C, a koltségvetési szerv az alaptevékenysége korében;

d, a magyarorszagi székhelyU civil szervezet, kdzhasznu szervezet a kdzhasznu és a mikodésével
Osszefliggd tevékenysége kérében;

e, a magyarorszagi székhelyl egyhazi jogi személy a hitéleti, a kdzcélu és a mikodésével
Osszefliggd tevékenysége kérében;

Il.

a, szocialis, gyermekjoléti, gyermekvédelmi szolgaltato, illetve intézmény,

b, egészségligyi szolgaltato,

c, oktatdsi intézmény,

d, fels6oktatdsi intézmény,
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e, muzealis intézmény,

f, nyilvanos konyvtar,

g, kozlevéltar,

h, nyilvdnos maganlevéltar,
i, kbzmUvel6dési intézmény.

Ezeken a terlleteken m(kodd intézményekkel szervezetekkel — fogadd intézmények —
egylttmdkodési megallapodast kell kotni az iskolanak.

Az iskolai kdzosségi szolgdlat teljesitése soran egyik félnek sem szarmazhat anyagi haszna a tanulo
tevékenységébdl.

Mikor, milyen feltételekkel kell elvégezni az 50 dras k6zdsségi szolgalatot:

A kozépiskola 9-12. évfolyaman, lehet8ség szerint aranyosan elosztva, amelytél indokolt
esetben a szUl6 kérésére el lehet térni.

(A tanulo kozépiskolai nappali tanulmanyainak megkezdésétdl, tehat a 9. osztalyos tanuloi
jogviszony létesitésétdl lehet iskolai kozdsségi szolgalatot teljesiteni.)

A kozOsségi szolgalat tanitasi napokon alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb
haromoras, tanitdsi napokon kivil alkalmanként legkevesebb egy, legfeljebb 6tdras
id6keretben végezhetd.

Egy 6ran 60 perc kozosségi szolgalati id6 értendd. A helyszinre utazas és a hazautazas ideje
nem szamithato be a teljesitésbe.

Az iskolai kozosségi szolgalat kozvetlen hozzatartozonal, rokonnal csak kozvetité
szervezeten keresztll valésulhat meg.

Hogyan dokumentaljuk a kdzosségi szolgalatot?

1.

Az iskola és az iskolan kivili kilsé szervezet egylttmikodési megdllapodast kell, hogy
kdsson. Erre van rendszeresitett minta, mely a honlapon is elérhetd. (Kivételt képeznek ez
aldl azok a szervezetek, amelyekkel Un. ,altaldnos szerz6déslnk” van, erre késébb még
visszatérink)
Az egylttmUkodési megallapoddsnak tartalmaznia kell:
e amegallapodast alairo felek adatait,
e aziskolarészérél a pedagdgus adatait (név, e-mail cim, telefonszam),
e atevékenységet végzs tanuld adatait (név, e-mail cim, telefonszam),
e amentor adatait (név, e-mail cim, telefonszam),
e tovabba aziskolat és a szervezetet képvisel§ személy aldirasat és pecsétnyomatat,
e valamint a szerz6dés datumat.
A kdz0sségi szolgalat sordn a tanuld koteles napldt vezetni (kiskdnyv), amelynek az aldbbi
alaki és formai kovetelményeknek kell megfelelnie:
A kiskonyvnek tartalmaznia kell:
e a tanuldi adatait (név, szlletési hely, id6, édesanya neve) olvashatdan (lehetéség
szerint nyomtatott betdkkel)
e aziskola nevét, cimét
o akozosségiszolgalat végzésének datumat (minden sor sorszam, datum rubrikajaba
kalon be kell irni)
e a kOzOsségi szolgdlat tételének helyszinét és a tevékenységet (minden sor
megfelel§ rubrikdjaba kilon beirni
e aszervezet részér6l az alairdst (minden sor megfelel§ rubrikdjaba kilon beirni)
e a szervezet részér6l a pecsétnyomatot (lehetéség szerint, minden sor megfelel§
rubrikajaba kalon/ ha nagyobb és nem fér bele, akkor is legaldbb 3 pecsét
oldalanként, de az alairas minden rubrikaba ekkor is ktlon kell!)
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e az 50 sor és az ehhez tartozod rubrika az 50 6ranak van kialakitva, ezért igy is kell
bejegyeznil
e a kiskdnyvben a datumokat a naptarnak megfelel6 mdédon kell folyamataban
feltiintetni, tehat nem lehet 6ssze-vissza.
4. A kozosségi szolgalat teljesitését az elektronikus napléban (Kréta), a torzslapon és a
bizonyitvanyban az osztalyfénokok dokumentaljak.
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1. HAZIRENDMELLEKLET

A fizika el6add, labor, a 105-6s terem hasznalati rendje
(A terem haszndlati rendje a teremben tartott Gsszes orara érvényes)

1. A 105-0s terembe az eszkdzok megdvasa érdekében barmely drarendi dra alkalmabdl a
tanuldk csak tanari felligyelettel éphetnek be és tartdzkodhatnak! A terem elhagydsakor a
portan talalhatd kulccsal a tanar be kell zarja a termet!

2. Az oktatasi év elején minden, szaktanterembe belépd tanuldnak balesetvédelmi és
tlizvédelmi oktatdson kell részt vennie, ahol aldirdsaval igazolja az elhangzottak tudomasul
vételét, betartasat.

3. Amikor a tanuldk a teremben tartézkodnak, kotelesek betartani a balesetvédelmi és
tlizvédelmi szabalyokat!

4. Ora el6tt minden tanuldnak a szaktanterem el6tti folyoson kell fegyelmezetten varakoznil
5. A terembe ételt, italt bevinni, fogyasztani szigordan tilos! A termet csak az eszkdzok
ataddsa utdn, asztalok, székek rendberakasa utan lehet elhagyni.

6. A kabatokat, tdskakat, csomagokat az iskola dltal biztositott, zarhatd szekrényekben kell
elhelyezni az éra el6tti sziinetben. Amennyiben néhany taska nem kerilt elzarasra, az 6ra alatt
az iskola altal biztositott, terem el6tti szekrényt lehet csomagok ideiglenes taroldsara
hasznalni, a rendelkezésre all6 tarold hely fliggvényében.

7. A csomagok, taskak foldon tdroldsa a terem el6tt szigoruan tilos, a széthagyott taskak
balesetet okozhatnak, és adott esetben a menekulési Utvonalat is akadalyozzak (tlzvédelmi
szabalyok).

8. Ateremben a mobil telefonokat az erre kijel6lt asztalra kell helyezni, kikapcsolt allapotban
ott kell tartani.

9. Az el6re kikészitett kisérleti eszkozokkel, berendezésekkel a tanuldk csak akkor kezdhetik
meg a munkat, ha a szaktanar erre engedélyt adott! A teremben tartdzkoddk testi épségét
vagy azok munkajanak sikerét nem szabad veszélyeztetni.

10. Az eszkdzoket, berendezéseket csak rendeltetésszerlien és csak az adott mérési
paraméterekre beallitva szabad haszndlni, az erre kijelolt helyen, asztalon. Az eszk6zok nem
szakszer( hasznalata miatt okozott kart meg kell tériteni.

11. A tanuldkisérletek alkalmdval hasznalt vegyszereket, oldatokat, megkdstolni, meginni, az
el6addéterembdl kivinni szigoruan tilos és balesetveszélyes! Tilos a gdzcsapot tekergetni,
barmely eszkozt engedély nélkil eldllitani, tudatosan ténkre tenni.

12. Az eszkdzok sérilését, Uvegedények torését, barmely rendellenességet jelenteni kell a
szaktanarnak. TUz esetén értesitsik azonnal a szaktanart, aki elvégzi a szikséges
intézkedéseket! A szaktantermekben el6forduld baleseteket azonnal jelezzik a tandrnak!

13. A gyakorlat soran bekovetkezett balesetrél vagy karokozadsrél minden esetben
jegyz6konyvet kell késziteni.
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2. HAZIRENDMELLEKLET — A DIGITALIS OKTATAS RENDJE

1. A melléklet célja a digitdlis oktatds ideje alatt is szabalyozni a gimnaziumi nevelési-oktatasi

munka menetét, biztositani az online térben torténd kdzos munka gordilékenyégét annak
alapvet( szabalyainak rogzitésével.

. Jelen melléklet abban az esetben alkalmazandd, ha fenntartdi rendelkezés kovetkeztében a
teljes iskolai munka a digitalis térben valosul meg.

. Az iskolank altal valasztott hivatalos online felllet a Microsoft Teams, amelyhez minden
iskolapolgarnak hozzaférést biztositunk. A digitalis oktatds sordn mind a tanuldk, mind a
pedagodgusok részérél megkivant a hivatalos iskolai emailcimuk kizarélagos hasznalata.

. A digitalis oktatds megkezdése el6tt, illetve megkezdésekor ismételten felmérjik, tanuldink
rendelkeznek-e a digitalis oktatasban valod teljes értéki részvételhez sziikséges elektronikai
eszkdzokkel. Amennyiben a tanulénak valamilyen eszkozproblémaja jelentkezik, lehet&sége
és kotelessége azonnal értesiteni arrél osztalyfénokét.

. Ugyan tanuldink jellemz8§ tobbségének elsédleges digitdlis eszkdze a mobiltelefon, az
oktatdsban valé részvételhez, a feladatok megolddsahoz szamitégép hasznalatat javasoljuk.

. A digitdlis oktatds megkezdése el6tt tanuldink és pedagodgusaink szamara is kell6 felkészitést
biztositunk a Microsoft Teams kezeléséhez, amelyet igény szerint a digitdlis oktatas
megkezdése utan is megismétlink. Amennyiben a tanuldnak nehézséget jelent a felllet
hasznalata, osztalyfénokének jelezheti problémajat.

. Adigitalis oktatas soran tanuldink kotelessége:

a) napirendszerességgel belépni a Teams fellletére,

b) kovetni a meghirdetett feladatokat és azok hataridejét,

c) hataridére elkésziteni és benyujtani a feladatokat, és ennek tényét illetve idépontjat a
Teams fellletén a beadds funkcidé haszndlataval rogziteni,

d) legjobb tudasuk szerint feldolgozni és elsajatitani a kapott vagy kijelolt anyagrészeket,

e) figyelemmel kisérni a feladataikra kapott visszajelzéseket, a szamonkérések értékelését,
illetve teljesitménylk alakuldsat,

f) megjelenni és aktivan részt venni az online megtartott tandrakon,

g) betartaniaz online térben is az alapveté normakat — kilonos tekintettel a kommunikaciéra,

h) amennyiben szikséges, id6ben — még a lemaradas és mulasztas eldtt — segitséget kérni.

. A digitalis oktatds soran pedagdgusaink kételessége:

a) napi rendszerességgel belépni a Teams fellletére,

b) a tanulok digitalis oktatdsat — a tantargy jellegétdl figgéen — online 6rak, kiadott feladatok
és ismeretanyagok, valamint szamonkérések, tovabbd az ezekhez tartozd értékelések
segitségével elvégezni,

c) a feladatokat és az elsajatitandd anyagok mennyiségét a heti 6raszamhoz igazitani,

d) észszerl, a tanuldk szdmara betarthatd, mégis munkajuk kell6 tempodjat el8segitd
hatarid6ket kijeldlni,

e) a tanuldk munkajat szdmukra is egyértelmld mddon — lehet8ség szerint szdvegesen is —
értékelni,

f) atanuldk egyéni munkdjat kell6en tdmogatni, sziikség esetén segitséget nyujtani, nagyobb
probléma esetén az illetékeseket bevonni.

. Fontosnak tartjuk, hogy a hagyomanyos oktatashoz hasonléan a digitalis oktatas idejét is
kdz6s napirend szabdlyozza, amely el8segiti mind a pedagdgusok, mind a tanuldk és a szulék
egyéni és kozds munkavégzését, noveli annak hatékonysdgat. Felismerjik és figyelembe
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

vesszUk azonban, hogy a hagyomanyos drarend valtoztatas nélkili alkalmazasa a digitdlis
oktatds sordn—annak eltérd jellege miatt —nem megkivant, igy a digitalis oktatds idejére kilon
napirendet allitunk 6ssze.

A digitdlis oktatds soran nagyobb szerepet kap a tanuldk egyéni munkavégzése, amely
megfelel a hagyomanyos oktatds ideje alatti tandrai feladatmegoldasnak. Ezt figyelembe véve
a hagyomanyos oktatas idejére megallapitott heti éraszamoknak megfelel§ idémennyiségben
szerveziink online tandrakat, illetve jeldlink ki a tanuldk altal elvégzendd feladatokat. igy a
tanuldk altal egy tantdrgyra forditott id6mennyiség azonos a hagyomanyos oktatds idejére
jellemzével.

A digitdlis oktatdst ugy szervezziik meg, hogy annak ideje alatt a tantargyak heti éraszamanak
legfeljebb felét tartjuk meg online tandra formajaban, a fennmaradd id6mennyiségben a
tanuld egyéni feladatokat old meg. A tagozatos tantargyak online tandrainak szama heti plusz
1. A hagyomanyos oktatds soran heti 1 6ras tantargyak digitdlis draszama kétheti 1.

A testnevelés tantargy a digitalis oktatads soran jellegébdl fakaddan nagy mértékben masként
szervezddik, igy maximalis online draszama heti 1 —amelyet 4 6ranyi kiadott feladat kisér.

A digitdlis oktatas ideje alatt kifejezetten tgyelni kell a tanuldknak kikildott feladatok aranyos
mennyiségére, azok elvégzésének a hagyomdnyos oktatds ideje alatti déraszamoknak
megfelel6 mennyiséglinek kell lennie, amelybe az online tartott tandrak ideje is beleszamit. A
feladatok meghirdetésekor a pedagdgus megjeldli, hogy melyik tanéranak felel meg az adott
feladat elvégzése, és ezt a napldzds soran is feltiinteti. Ennek megallapitasakor a feladatra
forditandd id6mennyiséget figyelembe kell venni.

A digitalis oktatas ideje alatt az iskolank napirendje lehetdség szerint a hagyomanyos oktatasi
id6re készitett drarend szerint muakodik. A kdvetkezd hétre tervezett digitadlis tandrak
id6pontjat a szaktanar legkésébb el6z6 péntek délutan négy érdig ismerteti a tanuldkkal.

A digitalis oktatas ideje alatt tartott digitalis tandrakon a tanuldk részvétele ugyanugy
kotelezd, mint a hagyomanyos oktatas soran. A tandrai hidnyzast a pedagdgus a napléban is
rogziti, a tanuldnak pedig a szabalyok szerint igazolnia kell.

Az online tandrak a hagyomanyos oktatds tandraival azonos ranguak és szereplek, a részvétel
szabadlyai azonosak. A szaktanar kérésére az online éran a tanuldonak kotelezé a mikrofonjat
vagy kamerdjat bekapcsolni, a feltett kérdésre valaszolni. Amennyiben a tanulé ezt
elmulasztja, vagy megtagadja, részvétele a tandran nem tekinthetd teljes értéklinek, igy a
napléban hidanyzoként rogzithetd. A tanulé ilyen mulasztasanak ismétlédésérdl az
osztalyfénokot és a szul6t értesiteni kell.

A digitalis oktatas ideje alatt az egyéni feladatok a tanuldk értékelésének egyik elsédleges
eszkozei. Amennyiben a tanuld a feladatait nem teljesiti, vagy hataridére nem adja be, a
szaktanar a hidnyt a napldban rogziti. Amennyiben egy tanuld rendszeresen elmulasztja
beadni a feladatait, az osztalyf6nokot és a szUl6t értesiteni kell.

Amennyiben a tanuld rendszerint nem jelenik meg az online tandrakon, vagy elmulasztja
hataridére beadni a feladatait, és mulasztdsait nem igazolja, az a tantargy kdvetelményeinek
nem teljesitésének mingsil. Ebben az esetben a hagyomanyos oktatasi id6szak szabalyai
l[épnek érvénybe.

A szamonkérések és az oktatas egyéb tevékenységei a szaktanar belatdsa szerint a Teamstdl
eltérd fellleten is megvaldsulhatnak abban az esetben, ha arrdl a tanuldkat id6ben értesiti,
valamint a felllet hasznalatanak modjat el6zetesen ismerteti a tanuldkkal.

Minden egyéb esetben a hagyomanyos oktatds szabalyai kovetendéek.
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ZARADEKOK

1. Az hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni.

2. A hazirend egy példanyat beiratkozaskor a szil6nek, a tanuldnak at kell adni, tovabba
annak érdemi valtozasa esetén arrdl a szul6t, a tanuldt tajékoztatni kell.

3. A Hazirend az iskola alkalmazottai, tanuldi, a tanulék gondvisel6i szamara hozzaférhetd
hivatali id6ben az iskolatitkari irodaban, illetve az osztalyfénokdknél és a kdnyvtarban.

4. A Hazirendet az iskola vezetdje késziti el, és a nevelGtestilet fogadja el.

5. A Hazirend elfogaddsakor, illetve mddositasakor az iskola SzUl8i Munkakozdssége és a

Diakdnkormanyzat egyetértési jogot gyakorol.

A Budapest XIV. Kerlleti Teleki Blanka Gimnazium Iskolai Didkénkormanyzata (DOK)
képviseletében és felhatalmazdsa alapjan alairdsommal tanisitom, hogy a hazirend elfogadasahoz
eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.
2023, szeptember 27.

Eﬁhm ZD'EP&

DOK-elndk

21

A Budapest XIV. Kerlleti Teleki Blanka Gimndzium Szil8i Munkakézdsségének
képviseletében és felhatalmazasa alapjan aldirasommal tandsitom, hogy a hazirend elfogaddsihoz
eldirt véleményezési jogunkat gyakoroltuk.
2023, szeptember 26,

by At

< a Sziil6i MUnkakozosség elnbke

A Hazirend madositasat, kiegészitését a nevelétestilet elfogadta. Az elfogadas tényét a
neveldtestilet képviseldi az alabbiakban hitelesitd aldirdsukkal tanusitjak.
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